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Personalassistent/-in HRSE VSK

Dieser Lehrgang eignet sich flr Personen, die den Einstieg ins Human Resources Management planen
oder ihre in der Praxis erworbenen Kenntnisse vertiefen und erweitern wollen.

(HRSE = Human Resources Swiss Exams)

(VSK = Verband Schweizerischer Kaderschulen)

Beginn
Laufender Einstieg

Adresse

SWS Schule fur Wirtschaft und Sprachen Winterthur AG
Technoparkstrasse 5
8406 Winterthur

info@sws-weiterbildung.ch
www.sws-weiterbildung.ch/de/kurse/erwachsenenbildung/kaderschule/kursdeta...
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Ziel

¢ Nach erfolgreichem Abschluss dieser Ausbildung sind die Teilnehmer/-innen in der Lage, den
administrativen Bereich des Personalwesens selbststandig zu fihren und in anderen Bereichen
des Personalwesens Unterstitzung zu gewahren.

e Die Teilnehmer/-innen werden befahigt, die Zertifikatsprifung des HR-Tragerverbandes (HRSE)
und des Verbandes Schweizerischer Kaderschulen (VSK) zu bestehen.

Inhalt

Personalmanagement
Lohnadministration & Sozialversicherung
Kommunikation & Weiterbildung
Zertifikats-Abschlussprufung VSK
Prufungssimulation HSRE

Besprechung Prufungssimulation HRSE

Voraussetzungen

e Abgeschlossene kaufmann. Grundausbildung (Handelsdiplom VSH, Kaufmann/-frau mit eidg.
Fahigkeitszeugnis oder vergleichbare Ausbildung)

Mindestens 1 Jahr kaufmann. Berufspraxis

Wenn Sie im Besitze eines nichtkaufmannischen eidg. Fahigkeitszeugnisses sind, bendétigen Sie
3 Jahre kaufmann. Berufspraxis

In allen anderen Fallen entscheidet die Schulleitung

Praktische Erfahrung im Personalbereich ist von Vorteil, aber nicht Bedingung.

Unterrichtssprache

Deutsch
Zurick zur Liste
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