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Diplomierte/r Arzt- und Spitalsekretar/in / Medical Office
Manager VSH Health

Das Diplom fur lhre Karriere im Gesundheitswesen - mit Anerkennung Kaufmannischer Verband
Schweiz

Sie mochten in der Administration eines Spitals, einer Arztpraxis, eines Pflege- oder Altersheims oder
einer Krankenkasse arbeiten? Sie haben einen kaufmannischen, einen medizinischen oder einen
anderweitigen Berufsabschluss und wollen sich entsprechend weiterbilden?

Der Lehrgang flr Arzt- und Spitalsekretar/innen an der Juventus Schule flr Medizin ist Ihre Ldsung:
Wahlen Sie (nur) die Module, die auf lhrer Vorbildung aufbauen und schliessen Sie jedes Modul einzeln
(ohne grosse Abschlussprifung) ab.

Neu konnen die Module auch online besucht werden. Fragen Sie nach!

Beginn
Laufender Einstieg
Adresse

Juventus

Lagerstrasse 102
8004 Zdurich
beratunq@luventus ch

Nach erfolgreichem Abschluss der Modulprifungen durfen Sie das Diplom «Arzt- & Spitalsekretar/in /
Medical Office Manager VSH Health» beantragen. Das Diplom, das Sie bei Juventus abschliessen, wird
vom Kaufmannischen Verband Schweiz (KFMV) landesweit anerkannt - als einziges Medical Office
Manager Diplom der Schweiz.
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Zielgruppe

Medical Office Manger sorgen dafir, dass es in Arzt- und Gesundheitspraxen, in Krankenhausern oder
in der Administration von Versicherungen «rund» lauft. Dazu benétigen sie kaufmannisches und
medizinisches Fachwissen, Organisationstalent und einen Blick flrs grosse Ganze. Die Weiterbildung
richtet sich an

e Personen, die im Gesundheitswesen (Spitaler, Arztpraxen, Pflegeheime,
Altersheime, Krankenkassen) durchstarten méchten
e Personen, die eine verantwortungsvolle Aufgabe in der Gesundheitsbranche anstreben

Voraussetzungen

FUr den Eintritt sind gute Deutschkenntnisse (mindestens Niveau B2) ebenso notig wie sicheres
Tastaturschreiben und EDV-Kenntnisse (MS Office / Windows). Ausserdem sollte Ihnen fur den
Unterricht und die Prufungen ein Laptop (Windows) zur Verfugung stehen.
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