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Dipl. Kauffrau / Kaufmann VSH Business «intensiv»
(Handelsdiplom)

Allgemeine Informationen

In der Weiterbildung Dipl. Kauffrau / Kaufmann VSH Business machen Sie Ihr Handelsdiplom VSH
Business flr betriebswirtschaftliche Grundlagen - «Classic» berufsbegleitend in zwei Semestern oder
«Fast Track» als Vollzeit-Lehrgang in 20 Wochen (intensiv).

Juventus ist Mitglied beim Verband Schweizerischer Handelsschulen (VSH). Und nur bei Juventus
erhalten Sie zusatzlich ein Zertifikat fur KI-Grundlagen - inklusive und ohne Aufpreis.

Beginn

04.01.2027
Zum Kalender hinzuflugen

Zeit

Montag, 08.00 - 15.45 Uhr
Preis
580.-/Mt. CHF

Adresse

Juventus

Lagerstrasse 102

8004 Zurich

beratung@juventus.ch
www.juventus.ch/angebot/handelsdiplom-vsh-business/

Ziel

Mit dem Handelsdiplom VSH starken Sie Ihr Profil fur den Quereinstieg ins Bliro oder den
Wiedereinstieg in kaufmannische Aufgaben:

¢ in Administration, Sachbearbeitung und kaufmannischen Support-Funktionen

e in kleinen und mittleren Unternehmen, der produzierenden Industrie und im
Dienstleistungssektor

e mit Perspektive auf attraktive Weiterbildungen der Hoheren Berufsbildung: Hoheres
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Wirtschaftsdiplom VSH, Digital Collaboration Specialist, Al Business Specialist oder Technische
Kaufleute mit eidg. Fachausweis

Die Handelsschule bei Juventus ist Inr Fundament fir eine kaufmannische Karriere - egal ob Sie ganz
neu starten oder nach einer Pause wieder einsteigen. Und mit dem KI-Grundlagen-Zertifikat zeigen
Sie vom ersten Tag an, dass Sie die Arbeitswelt von morgen mitdenken.

Inhalt

Sie starken lhre Kompetenz in kaufmannischen Grundlagen fur den Buroalltag,
betriebswirtschaftlichem Denken als Basis fur Ihren nachsten Karriereschritt und KI-Grundlagen - inkl.
Zertifikat.

Aufbau

Das Handelsdiplom VSH vermittelt praxisbezogen fundiertes kaufmannisches Wissen. Sie absolvieren
rund 300 Lektionen und bauen die Kompetenzen auf, die im Buroalltag zahlen - in zwei Varianten:

¢ Classic (berufsbegleitend): 12 Monate (2 Semester), ideal neben dem Beruf
e Fast Track (Vollzeit/Intensiv): 20 Wochen (1 Semester), Montag bis Freitag vormittags

Jedes Modul startet bei den Grundlagen, ist in sich abgeschlossen und flhrt Sie klar durch die Inhalte.
Auch ohne kaufmannische Vorkenntnisse steigen Sie direkt ein. Juventus startet regelmassig - beide
Varianten knnen mehrmals jahrlich begonnen werden.

Inhalte

e Communication Skills: Rechtschreibung und Interpunktion sicher anwenden, Hilfsmittel gezielt
einsetzen, Feedback geben und annehmen, Texte klar und adressat:innengerecht verfassen.

e Personal Skills: Professionell auftreten und tUberzeugen, wertschatzend kommunizieren,
Teamarbeit und Umgangsformen im Buro, Eventmanagement-Grundlagen, Arbeitstechnik und
Prasentationstechnik.

e IT-Skills / Informatik & KI-Grundlagen: Datenverarbeitung und Dateien verwalten,
Datensicherheit und Datenschutz umsetzen, Shortcuts und effiziente Arbeitsablaufe nutzen,
Social Media und Kl sinnvoll einsetzen. Inkl. ICDL-Zertifikat (International Certification of Digital
Literacy) mit Microsoft Office 365.

¢ Office Skills: Dokumente regelkonform erstellen und verwalten, Sitzungen wirkungsvoll
unterstitzen, Kollaborationstools einsetzen, Tabellen mit Formeln erstellen, Prasentationen
Uberzeugend gestalten.

e Finance Skills: Einfuhrung ins Rechnungswesen, Bilanz und Erfolgsrechnung, kaufmannisches
Rechnen, Warenkonten, Abschreibungen, Fremdwahrungen und Mehrwertsteuer.

¢ Business Skills: Unternehmensmodell und Wertschopfungskette, Marketing-Grundbegriffe,
Wirtschaftskreislauf und Konjunktur, Globalisierung, Grundlagen des Rechts, Vertragslehre und
Arbeitsrecht.



Zielgruppe

Die Handelsschule bei Juventus passt zu lhnen, wenn Sie ...

e z.B. in Industrie oder Handwerk arbeiten und jetzt den Quereinstieg ins Buro mit einem
anerkannten Abschluss machen mdchten

e den Wiedereinstieg ins Buro planen - nach einer Familienpause oder einer beruflichen
Neuorientierung - und daflr kaufmannische Grundlagen brauchen

¢ |hre Chancen im kaufmannischen Umfeld spUrbar verbessern mdchten - ob berufsbegleitend
neben dem Job oder in Vollzeit wahrend 20 Wochen.

¢ lhren Weg in der H6heren Berufsbildung gehen méchten - von der Handelsschule Uber das
Hohere Wirtschaftsdiplom bis zur Hoheren Fachschule. Juventus berat Sie gern

Voraussetzungen

Damit Sie passend einsteigen, klaren wir die Details gerne vor Ihrer Anmeldung mit lhnen.
Entscheidend ist vor allem:

¢ dass Sie gute Deutschkenntnisse mitbringen (fremdsprachige Studierende mindestens Niveau
B2)

e dass Sie die obligatorische Schulzeit abgeschlossen haben

e FUr Variante Classic: ein Mindestalter von 17 Jahren (gemass Reglement VSH darf das
Handelsdiplom erst ab dem vollendeten 18. Altersjahr abgegeben werden)
FUr Variante Fast Track (Vollzeit/Intensiv): ein Mindestalter von 18 Jahren

e Kenntnisse im Tastaturschreiben sind von Vorteil

Form
Fernkurs

Unterrichtssprache

Deutsch
Zurick zur Liste

]

Juventus

043 268 26 26
beratung@juventus.ch
www.juventus.ch
Kontakt speichern

Anfrage

Name * | |

Institution | |
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Strasse * | |
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Nachricht *
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